CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CLEVER GROUP Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 05 thdang 4 nam 2024

QUY CHE
TO CHUC HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN CLEVER GROUP

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/JH14 va cdc van ban huéng dan thi hanh;
- Can cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QHI4 va cde van ban hwéng dén thi hanh;
- Can cit Diéu Ié ciia Cong ty c6 phan Clever Group (“Piéu I¢ Cong ty”),

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

I Quychénay 4p dung cho viéc to chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2024 (“PHPCD”
hozc “Pai hi” tiy theo ngit canh) ctia Cong ty ¢d phan Clever Group (“Cong ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia c6 dong, dai dién ciia ¢ dong va nhirng
ngudi tham du hop PHDCD; diéu kién, thé thirc tién hanh hop PHDCD.

Diéu 2. Poi trgng ap dung

Cb dong, dai dién cia cb dong va nhiing nguoi tham du hop DPHDCD c¢6 trach nhiém tuan thu cac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
TIEN HANH HQP PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 3. Piéu kién tham duy DPai hoi

Tat ca cac cb dong s6 hitu chimg khodn ADG theo Danh séch cé dong chét ngay 25/3/2024 do
Téng Cong ty Luu ky va Bu trir chitng khodn Viét Nam cung cp. Co déng c6 quyén truc tiép
tham du Dai hoi hoac iy quyén bang van ban cho ngudi khac du hop theo quy dinh cua Diéu 1é
Cong ty, Quy ché nay va quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Thong bao moi hop Pai hgi dong cb dong

- Cong bo thong tin vé vige chdt danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop PHDCD: Ngay
01/3/2024.

- Ngay dang ky cudi cung thuc hién cho ¢b déng hién hitu dé tham du hop PHDCD: Ngay
25/3/2023.

- Thoi gian t6 chirc Pai hoi: ngay 10/5/2024.

- Pia diém t6 chuc Dai hoi: T?lng 3, nha G1 toa Five Star sé 2 Kim Giang, phuong Kim
Giang, quan Thanh Xuén, thanh phé Ha Nai.

- Thong bao maoi hop dugce gii dén timg cb dong c6 quyén du hop va tuan thi quy dinh tai
Diéu 20 Didu 1¢ Cong ty va tai Didu 142, 143 ciia Luat Doanh nghiép 2020.

1. Céc hinh thirc thong bao PHDCD




Cong bo trén website cua Cong ty tai dia chi: www.clevergroup.vn;

Cong bd trén phuong tién thong tin cia Uy ban chimg khoan Nha nuée, S& Giao dich
Chtmg khoan H6 Chi Minh;

Gri cho ¢6 dong bang hinh thirc chuyén tan tay, hodc g qua buu dién/hoac cac don vi
thuc hién dich vu chuyén phat bang phuong thic bao dam t6i dia chi da dang ky cia cd
dong va gui t6i dia chi thu dién tir do ¢ dong xac nhan dé phuc vu viée gui thong tin;

Trudng hop cb dong la ngudi lam viée trong Cong ty, théng bdo ¢6 thé dung trong phong
bi dan kin giri dén tan tay ho tai noi lam viéc; hodc guri thong bao dén dia chi thu dién tir
tai noi lam viéc cua cb dong do.

Thong bao moi hop phai cé tén, dia chi tru s chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi lién

lac ctia ¢ dong, thoi gian, dia diém hop va nhirng nhitng yéu cau khac dbi vai nguoi du
hop.

Tai liéu sir dung trong cudc hop, du thao nghi quyét déi vai timg van dé trong chuong trinh
hop, phiéu biéu quyét va cac thong tin lién quan vé cac van dé s& duge thao luan va biéu
quyét tai Pai hoi duogc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
www.clevergroup.vn.

Thong béo hop phai dugc giri dén tit ca cd dong trong danh sach ¢b dong c6 quyén du hop
cham nhét 12 21 (hai muoi mét) ngay trude ngay khai mac PHDCD.

Cb dong hodc nhom cb dong ndm giir tir 5% (nam phén tram) tong sé ¢d phan phd thong
tro 1én ¢6 quyén dé xudt cac van dé dua vao chuong trinh hop PHPCPD. Dé xuét phai duoc
lam bang van ban va phai dugc giri dén Cong ty chdm nhét 1a 05 (nam) ngay lam viéc trudc
ngdy khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ro tén cd dong, s6 lugng tirng loai cd phan cua
cb dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tdp hop DPHDCD c¢6 quyén tir chbi kién nghi tai khoan 5 Diéu nay néu thudc
maot trong céc truong hop sau:

Kién nghi dugc giri dén khong dang quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoc nhom ¢ dong khong nim giit dit tir 5% (nam
phén trim) ¢6 phan phd thong tr lén;

Van dé kién nghi khong thudc tham quyén quyét dinh cuia PHDCD.

Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay.

Diéu 5. Piéu kién tién hanh hop PHPCD

1.

Cudc hop PHPCD duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢b dong tham du dai dién trén 50% sb ¢d phén
¢6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong duogc lap tai thoi diém chdt danh sach ¢ dong
dé thuc hién quyén tham du hop PHDCD.

Trudng hop khong c6 di sé lwong dai biéu can thiét trong vong 30 (ba muoi) phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguai triéu tap hiy cudc hop. PHDCD phai duoc triéu
tap lai trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay du dinh td chirc PHDCD I4n thtr nhét.
DHDCD triéu t4p lan hai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham du la cac ¢ dong va
ngudi dai dién duge iy quyén du hop dai dién tir 33% ¢ phan c6 quyén biéu quyét trd 1én.
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3. Truong hop Dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khong du sé dai bidu cén thiét
trong vong 30 (ba muoi) phiit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap huy
cudc hop. PHDCD lan thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong 20 (hai muoi) ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong trudng hop nay, Dai hoi duoc tién hanh
khong phu thudc vao sd lugng cd dong hay dai dién ty quyén tham du va duoc coi 1a hop
1& va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van Gé du kién duoc phé chuyén tai PHDCD lan thir
nhat.

4. Chicé DHDCD md&i ¢6 quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop da dugc giri kém theo
thong bao maoi hop.

Diéu 6. Cach thirc tién hanh PHPCPD
1. Cudc hop PHPCPD du kién s& dién ra theo lich cu thé do Cong ty thong bao.

o

bang ky tham dy Dai hoi

- Vao ngay tb chirc Dai hoi, Cong ty thuc hién thu tuc ding ky ¢d dong va phai thuc hién
viéc dang ky cho dén khi cac cb dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét.

- C6 dong dén dy Dai hoi muodn co quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé cho Dai biéu dén
mudn dang ky va hiéu luc clia cac ndi dung da dugc biéu quyét da tién hanh trude khi Pai
biéu dén mudn tham duy s& khong bi anh hudng.

- Khi tién hanh dang ky tham du tai Dai hoi, Cong ty s& cap cho tirng cd dong hodc dai dién
duoc iy quyén c6 quyén biéu quyét chd ngdi va mot thé biéu quyét, thé bau cir trén d6 ghi
s6 dang ky, ho va tén cua cd dong, ho va .én ngudi duoc iy quyén va sb phiéu biéu quyét
clia c¢6 dong do twong tng véi ¢b phan ma cb dong dang nim giit. The biéu quyét nay ding
dé biéu quyét tit ca cac van dé can bidu quyét trong Pai hoi.

3. Hinh thirc hop va thé thirc tién hanh PHDCD tuan thu theo quy dinh tai Didu 146 Luat
Doanh nghiép 2020.

4. Hinh thirc tham du

Cb dong c6 thé truc tiép tham du Dai hoi hodc dy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi
theo mau gidy uy quyén dugc dinh kém trong b tai liéu hop.

5. PHDCD s lan luot thao luén va thong qua céc ndi dung néu tai Chuong trinh hop Pai hoi
ddng thudng nién nam 2024. Viéc bidu quyét théng qua timg ndi dung trong Pai hdi dugc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay.

Diéu 7. Chuwong trinh, ndi dung lam viéc cia Pai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc DPHDCD thong qua tai phan dau cua cude
hop. Chuong trinh phai x4c dinh r& thoi gian dbi véi cac ndi dung trong chuong trinh hop.

2. Moi trudng hop thay dbi ndi dung chuong trinh hop déu phai dugc PHDPCD thong qua.
Diéu 8. Thao luén tai cudc hop PHPCPD

Sau khi cac béo cdo dugc trinh bay xong, Chu toa tiép tuc cha tri phién thao luan, tiép nhan y kién
cla cac c6 dong/dai dién ctia c6 dong va giai dap thic méc theo nguyén téc va cach thic sau:
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Viéc thao luén tai Dai hoi do Chu toa hodc Thu ky Pai hoi diéu phéi, dam bao tuan tha
theo dung quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va trong
pham vi ndi dung Chuong trinh hop. Can cir vao s6 luong ¢b dong tham dy va thoi lugng
cho phép ctia Pai hoi, Chu toa ¢6 thé lua chon phuong phap hop ly nhét dé diéu khién cudc
hop. huéng dan PHPCPD thao luan, phat biéu y kién;

C6 dong/Dai dién ciia ¢ dong tham dy DPHDCPD ding ky ndi dung phat biéu hodc cau hoi
voi Doan Chi toa (néu ¢6) qua Thu ky Pai hoi theo mau Phiéu dong gop v kién ciia Cong
ty, hodc gio cao Thé Biéu Quyét dé dugc phat biéu truc tiép néu nhan dugc su chap thuan
cua Chu toa.

Mau phiéu déng gop ¥ kién s& duoc phét cho timg cd dong khi dén du Pai hoi. Cé dong
ndp Phiéu dong gop ¥ kién cho Thu ky Pai hoi trong qua trinh Dai hoi hogc trong gio nghi
giai lao. Pé dam bao trat tu cua Dai hoi khi thao luan, nhitng ) dong dang ky phat biéu
theo Mau Phiéu dong gop y kién s& dugc uu tién phat biéu trude sau do 1an luot cac cd
dong gio Thé Biéu quyét s& phat biéu theo su sip xép cua Chu toa.

Sau khi dugc Chu toa cho phép phat biéu, ¢6 dong gidi thiéu thong tin c6 dong, phat biéu
ngin gon va tap trung vao ding ndi dung trong tim cén trao ddi, tranh trung lap, ndi dung
¥ kién phai phi hop vé&i chuong trinh Dai hoi da thong qua. Chi toa c¢6 quyén nhic nho
hogc nging viéc phat biéu cuia b dong néu xét thdy nhitng van dé kién nghi va thao luan
trung 13p, khong lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

Dai hoi thong nhat téng thai lugng phat biéu cia mot cd dong tdi da khong qué 05 (nam)
phit. Néu qua thoi luong nay, Chi toa c6 thé yéu ciu cd dong lap cac cau hoi, kién nghi
thanh van ban, Ban Thu ky Dai hdi ghi nhan va Poan Chu toa trong pham vi tham quyén
clia minh sé tra 10i ¢6 dong bang hinh thic ph hop v6i quy dinh cua Diéu 16 Cong ty va
quy dinh cua phap luat.

Chu toa chi tra 10i truc tiép cac cau hoi trong tAm va lién quan dén cac noi dung trong
Chuong trinh hop. Chu toa khong giai thich cac ndi dung c6 tinh chit chuyén mén, phuc
vu yéu ciu riéng biét ctia ca nhan cd dong.

Céc cau hoi khong lién quan tryc tiép dén noi dung PHDCD nhung thudc pham vi quyén
va lgi ich cuia c6 dong sé duge Thu ky tap hop va Poan Chu toa sé tra 10i bang hinh thirc
khac phu hgp véi quy dinh cia Diéu 18 Cong ty va quy dinh cta phap luat.

Céc cau hoi khong kip tra 1oi trong PHDCD do thoi gian ¢6 han ciing s& duge Poan Chu
toa tra 10 bang hinh thirc khéc truc tiép dén cd dong.

Diéu 9. Biéu quyeét, bau cir

k

Biéu quyét

Phiéu biéu quyét dugc phat cho mdi ¢b dong hodc ngudi dugce ty quyén du hop khi thuc
hién dang ky tham dy Pai hdi.

Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.
C6 dong hodc ngudi dugc ty quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén

tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hiéu luc cia nhitng ndi
dung dé dugc biéu quyét truée do khong thay déi;
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Piéu

Bau thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6, mdi c¢b dong co tong s phiéu biéu quyét twong tng v6i tdng s ¢d phan s hitu
nhan v&i s6 thanh vién duge bau cua Hoi ddng quan tri va cb dong c6 quyén don hét hoic
mot phan tong sb phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sb irng vién. Nguoi trung cur thanh
vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir
{ng clr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tng cir vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing ciia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac tng vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau.

10. Bién ban hop Dai hi, di thao Nghi quyét Pai hoi

N6i dung cude hop DPHDCD duogc 1ap thanh Bién ban bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng nude ngoai va phai bao gdm cac nodi dung chu yéu sau:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Thai gian va dia diém hop Dai hoi;

Chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Toém tat dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai PHPCD vé ting van dé trong noi
dung chuong trinh hop;

S6 cb dong va tong sb phiéu bidu quyét cua céc cb dong du hop, phu luc danh sach diang
ky c6 dong, dai dién cd dong du hop véi s6 ¢b phan va sb phiéu bau tuong ung;

Tong s phiéu bidu quyét déi véi tirng van dé biéu quyét, trong dé ghi 15 phuong thic biéu
quyét, tong sé phiéu hop 1, khong hgp I¢, tan thanh, khong tan thanh va khong co v kién;
ty 1é tuong (g trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

Céc van dé dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

Truong hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc
tat ca thanh vién khac cua Hoi déng quan tri tham du hop ky va c¢6 day du ndi dung theo
quy dinh tai khoan nay. Bién ban ghi rd viéc chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.
Bién ban cudc hop DPHPCD phai lam xong, doc lai va thong qua trude khi bé mac cudc

hop PHDCD.

Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi knac ky tén trong bién ban hop phai lién ddi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phép ly nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé noi dung bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Cén ctr Bién ban hop PHDCD, két qua kiém phiéu biéu quyét va bau cw, Thu ky Dai hoi

s& tong hop s6 liéu va lap Du thao Nghi quyét Dai hoi. Dy thao Nghi quyét duoce doc va
thong qua trude khi bé mac DPHDCD.
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6.  Bién ban hop Dai hoi phai dugc guri dén tét ca cd dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
két thic cudc hop, viéc giri bién ban kiém phiéu ¢ thé thay thé bang viéc dang tai lén trang
thong tin dién tur cua cong ty.

7 Bién ban hop PHDPCB, phu luc danh sach ¢ dong dang ky du hop, nghi quyét DPHDCD
da dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan dugc luu giir tai try s& chinh cia Cong ty.

Piéu 11. Piéu kién théng qua nghi quyét PHDCD
Tuan thii Diéu 23 Piéu 1¢ Cong ty va Diéu 148 Luat Doanh nghiép nam 2020
Diéu 12. Yéu cau hity bé nghi quyét ciia PHPCD

Tuan tha Diéu 26 Piéu 1é Cong ty, Pidu 7 Quy ché quan tri cong ty va Didu 151 Luat Doanh
nghiép nam 2020.

Piéu 13. Hiéu lye ciia nghi quyét cia PHPCP

1. Nghi quyét DHDCD c6 hiéu luc ké tir ngay duoc thong qua hodc tir thoi diém c6 hiéu luc
ghi tai nghi quyét do.

2. Nghi quyét PHDCD dugc thong qua bang 100% téng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét la
hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét
d6 vi pham quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty va Luét doanh nghiép hién hanh.

3. Truong hop ¢6 ¢6 dong, nhom cb dong yéu cau Toa an hodic Trong tai hity bo nghi quyét
hozc mot phan noi dung nghi quyét Pai hoi theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay, nghi
quyét ho#c phan noi dung d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi quyét dinh huy boé nghi
quyét hodc htty bo mot phan ndi dung nghi quyét do cuia Toa an, Trong tai c6 hiéu lyuc, trir
truong hop ap dung bién phap khéan cip tam thoi theo quyét dinh cta co quan c6 thim
quyén.

Diéu 14. Cong bo thong tin Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCD
Trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém két thic cudc hop, bién ban va nghi quyét cia PHDPCD s&
dugc dang tai trén trang web cua Cong ty tai dia chi www.clevergroup.vn va duge gui toi Uy
ban chirg khoan Nha nuée, S& Giao dich chimg khoan thanh phé Hd Chi Minh dé thuc hién
cong bd thong tin theo quy dinh phap luat hién hanh.
CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI THAM DU HQP PAI HOI

Diéu 15. Quyén va nghia vu ciia ¢b dong, dai dién cia c6 dong
1. Quyén cta cac cb dong, dai dién cd dong khi tham dy DPHDCD:

a)  Tat ca cac ¢d dong du diéu kién tham dy DPHDCD ciia Cong ty déu c6 quyén tham
du, thao luén va biéu quyét cac van dé thudc thim quyén ciia PHDCD theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

b) €6 dong c6 thé thuc hién quyén tham du va biéu quyét tai cudc hop PHDCD theo
mot trong cac hinh thirc sau day:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho nguoi khac thar du va biéu quyét cac van dé thudce thim quyén
clia minh tai cudc hop (“Pai dién ciia ¢6 dong”);
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d)

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tir.

Viéc uy quyén tham du va biéu quyét tai cudc hop PHPCD phai dwoc 1ap thanh van
ban theo mau cta Cong ty dinh kém trong bo tai liéu hop da dugc cong bd. Nguoi
dugc iy quyén du hop PHDCD phai xuét trinh Van ban uy quyén va Gidy to chirng
thuc ca nhan cua minh khi dang ky du hop trude khi vao phong hop. Pai dién theo
Gy quyén cua ¢ dong thuc hién cong viéc duge uy quyén trong pham vi duge uy
quyén va c6 trach nhiém tuan tha cac quy dinh nhu dbi voi ¢ dong khi tham dy hop
ghi nhan tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay va quy dinh phap luat ¢6 lién quan.

Tai cudc hop PHPCD, mdi c¢b dong hoic dai dién theo ity quyén cia cb dong dugc
nhan Phiéu biéu quyét va cac Phiéu bau ctr sau khi dang ky tham du BPHDCD véi
Ban Kiém tra tu cach cb dong.

C6 dong, dai dién cua ¢b dong dén du hop PHDCD muén c6 quyén dang ky, va sau
d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cude hop PHDCD, nhung Chu toa khong
¢6 trach nhiém dirng cuéc hop DPHDCP va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién
hanh trude do s€ khong bi anh huong.

Nghia vu ctia cac cb dong, dai dién cua c6 dong khi tham duw PHDCD:

a)

b)
©)

d)

g

Cb dong/Dai dién cua cb dong, trudc khi chinh thirc duoc tham dy va biéu quyét tai

cugc hop DPHDCD, phii hoan thanh cac thu tuc dang ky tham du hop DPHDCD véi

Ban kiém tra tu cach cb dong va xudt trinh cac gidy to chimg thuc ca nhan, ching

minh quyén du hop gém:

- Thong bao mai hop;

- Giay chimg minh nhan dén, Thé cin cudc cong dan, hodc Ho chiéu;

- Ban sao chiing thyc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (néu c6, déi véi cd
dong 1a to chirc);

- Giéy ly quyén theo mau dinh kém bo tai liéu cudc hop (ddi voi dai dién dugc uy
quyén).

Phai tuan thii cac quy dinh tai Quy ché nay.

Nghiém tic chip hanh ndi quy tai cudc hop PHDCD, ton trong két qua 1am viéc tai

cudc hop PHDCD.

Trang phuc ctia c6 dong/dai dién cna cb dong dén tham duy DPHPCP dam bao tinh

lich su, trang trong.

Ung xir van minh, lich su, khong gay mét trat tu, 16n xon, khéng hat thude 14 trong

phong DPHDCD, khong sir dung dién thoai di dong trong khi PHPCPD dién ra. Dién

thoai di dong phai tat hodc khong dé chudng.

C6 dong/Dai dién ciia ¢d dong khi vao phong hop PHDCD phai ngdi diing vi tri hodc

khu vuc do Ban T6 chiic PHDCP quy dinh, tuan tha viéc didu hanh cia Cha toa va

Ban Té chirc DHDCP.

Trudng hop vi ly do c4 nhan ma C6 dong/Pai dién cia ¢ dong phai roi khoi cude
hop trude khi Dai hoi biéu quyét thi C6 dong/Pai dién cia ¢d dong c6 trach nhiém
lién hé voi Ban Kiém phiéu dé nop lai Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va cac Phiéu
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Diéu 16.

bau ctr da dién y kién va ky tén, ciing nhu thong béo y kién khac ciia minh (néu co)
bang vin ban vé nhitng van dé bicu quyét tai Pai hoi.

Quyén va nghia vu ciia Chii toa

1.  Chutich Ho6i déng quan tri la Chu toa cudc hop.

2. Chutoa c6 chirc nang va nhiém vu sau day:

a)
b)

g)

h)

i)

Piéu 17.

C6 chirc niang didu khién cudc hop DPHDCD.

Tién hanh cac cong viée dugc cho la cén thiét dé diéu khién cudc hop DPHDCD dién

ra mot cach hop 1€ va c6 trét tu, va‘hodc cudc hop PHPCD phan anh dugc mong

mudn cia da sé ¢b dong tham du.

Hudng dan cac dai biéu va DPHDPCD thao luan.

Trinh dy thao, 14y v kién biéu quyét va két luan cac van d& nim trong Chuong trinh

hop va céc véan dé co lién quan trong sudt cudc hop DPHDCD.

Tra 16i cac cau hoi cua ¢ dong lién quan dén cac van dé thao luan tai cudc hop

bHDCD.

Giai quyét bat ky va tit ca cac van dé phat sinh (néu c6) trong sudt cudc hop PHDCD.

C6 quyén yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hoic cac bién phép an ninh

hop phap, hop ly.

C6 quyén yéu ciu co quan ¢6 thim quyén duy tri trat tu cude hop; truc xuét nhirng

ngudi khong tuan thi quyén diéu hanh cua Chi toa, Poan Chu toa, ¢ y gy roi trat

tu, ngan can tién trién binh thudng cia cude hop hoic khéng tuan thu cac yéu cau vé

kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD;

C6 quyén hodn cudc hop PHDCD di c¢6 du sé ngudi ding ky du hop tdi da khong

qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc

hop hodc thay déi dia diém hop trong trudng hop sau day:

(i) Diadiém hop khéng c6 du chd ngdi thuén tién cho tét ca cd dong du hop;

(ii) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyét;

(iii) C6 ngudi du hop 6 hanh vi can tro, gay rbi trat tu, co nguy co lam cho cudc
hop khong dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phap.

Quyét dinh ctia Chu toa cudc hop vé trinh ty, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai

Chuong trinh hop s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky Pai hoi

Chi toa chi dinh t&i da 02 (hai) nguoi lam Thu ky Dai hoi dé thuc hién cac cong viéc tro gitip
theo phan cong ctiia Poan Chu toa, bao gém:

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd noi Gung cia DPHDCD (bao gdm ca nhirng van dé da
dugc DPHDCD thong qua hodc bao luu).

2. HO tro Poan Chu toa cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét cia PHPCD va thong bao
ctia Doan Chi toa giri dén cac ¢b dong khi dugc yéu cau.
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3.
4.

Tiép nhan phiéu cau hoi, phiéu ¥ kién cua c6 dong, chuyén DPoan Chi toa quyét dinh.

Thuc hién cac cong viéc khac do Chu toa phan cong.

Diéu 18. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach ¢b dong

Ban Kiém tra tu cach cb dong gdm cac thanh vién do HDQT Cong ty quyét dinh thanh lap, c6
churc nang va nhiém vu sau day:

1. Kiém tra tu cach cd dong hoic dai dién duogc iy quyén dén du hop PHDCD dua trén cac tai
liéu ma ho xuét trinh: Chimg minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu, Thong bao moi
hop, Gidy iy quyén va céc tai liéu kém theo (néu c6);

2. Phat cho ¢ dong hoic dai dién dugc uy quyén dén du hop DPHPCD: Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét, Phiéu bau cir va céc tai liéu hop khac.

3. Tong hop két qua kiém tra va bao céo truéc DHDCD vé két qua kiém tra tu cach cb
dong/dai dién cua c6 dong du hop DPHPCD.

4. Trudng hop Nguoi dén du hop khong ¢ day du tu cach tham du Dai hoi thi Ban Kiém tra
tu cach c¢b dong c6 quyén tir chdi quyén du hop ctia ngudi dé, tir chbi cap Phiéu biéu quyét,
Phiéu bau cir, phiéu 13y y kién.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéac dugc giao.

Diéu 19. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gdm céc thanh vién do Chi toa d& nghi va dugc DPHPCD thong qua. Thanh
vién Ban Kiém phiéu khong duoc 1a ngudi ¢6 tén trong danh séch dé cu, ung cur vao thanh vién
Hoi dong quan tri.

2. BanKiém phiéu c6 trach nhiém:

a)  Pho bién thé 1& biéu quyét, bau cir va kiém phiéu tai Dai héi.

b)  Hudng dan cd dong tham du Pai hoi cach s dung thé biéu quyét, thuc hién viéc dém
s6 phiéu biéu quyét theo timg loai: tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién ngay
sau khi Dai hdi biéu quyét.

¢)  Gidi thiéu Phiéu biéu quyét, Phiéu Lau cir va hudng din bidu quyét, bau cir.
d)  Kiém tra va cong b danh sach ng vién bau vao Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét.
¢)  Tién hanh thu Phiéu sau khi DPHPCD biéu quyét, bau ct.

f)  Tién hanh kiém phiéu va tong hop két qua. Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém
phiéu va chiu trach nhiém truéc Doan Cha toa, DPHDCD khi thuc hién nhiém vu cua
minh.

g)  Bdo cdo trudc PHDCD vé két qua kiém phiéu.

h)  Béo cdo truéc DPHDCD vé nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét (néu co).

i) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.
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CHUONG V
HIEU LUC THI HANH

Diéu 20. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay duge Chi tich Hoi ddng quan tri ky ban hanh va duoc ap dung
tai cugc hop PHDCD thuong nién nam 2024 du kién t6 chirc ngay 10/5/2024.

NGUYEN KHANH TRINH
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